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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

  Методические рекомендации по выполнению практических занятий    по учебной дисциплине СГ.05 Основы финансовой грамотности по профессии 35.01.19 Мастер садово-паркового и ландшафтного строительства составлены на основе рабочей программы дисциплины, федерального государственного образовательного стандарта   среднего профессионального образования  и учебного плана по  профессии.     
	Цель методических указаний - оказание помощи обучающимся в выполнении практических  занятий по учебной дисциплине СГ.05 Основы финансовой грамотности.  Настоящие методические указания позволят обучающимся самостоятельно овладеть знаниями, умениями и направлены на формирование следующих компетенций:
	ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации  и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях

	ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

	ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

	ОК10.  Формировать личность, которая будет способна на основе полученных знаний, умений, навыков свободно ориентироваться, самореализовываться, саморазвиваться и самостоятельно принимать правильные решения в быстроизменяющихся окружающих условиях



Предлагаемое пособие содержит материал 6 практических занятий по основам финансовой грамотности, которые включают в себя краткую теорию, задания для самостоятельного выполнения, вопросы для теоретической подготовки к занятиям. Длительность каждого практического занятия – 2 часа.







ПРАКТИЧЕСКИЕ ЗАНЯТИЯ
Практическое занятие № 1
Тема:  Услуги банка.
Цель занятия: Научиться использовать формулы для расчета банковских услуг (вклады) и правильно оформлять таблицы.
Теоретическая часть: Для работы с банковскими данными оператор использует электронные таблицы. Основные данные — это сумма денег, процентная ставка и срок. Чтобы компьютер сам считал результат, используются простые математические формулы. Денежные суммы всегда записываются с двумя знаками после запятой (копейки).
Задание для студентов:
1. Откройте программу для работы с электронными таблицами (например, MS Excel). Создайте таблицу по образцу:
	ФИО
	Сумма вклада (руб.)
	Ставка (% годовых)
	Срок (мес.)

	Иванов И.И.
	50 000
	12
	6

	Петров П.П.
	100 000
	10
	12

	Сидоров С.С.
	10 000
	15
	3


2. Настройте формат ячеек:
· Для столбца «Сумма вклада»: Денежный, символ ₽, 2 знака после запятой.
· Для столбца «Ставка»: Процентный.
3. Добавьте справа три новых столбца: «Доход за месяц», «Общий доход» и «Итоговая сумма». Рассчитайте значения по формулам:
· В ячейке «Доход за месяц» напишите формулу: =[Сумма вклада] * ([Ставка] / 12) (Пример протягивания: если сумма в B2, а ставка в C2, формула будет =B2*(C2/12)).
· В ячейке «Общий доход» напишите формулу: =[Доход за месяц] * [Срок].
· В ячейке «Итоговая сумма» напишите формулу: =[Сумма вклада] + [Общий доход].
4. Примените к таблице границы (рамку), чтобы она выглядела аккуратно.
Вопросы для проверки:
1. Какое арифметическое действие нужно выполнить в программе, чтобы прибавить проценты к основной сумме?
2. В каких единицах измеряется процентная ставка в вашей таблице? А в какой единице измерения находится значение внутри ячейки для расчетов (например, число 12% как хранится программой)?
3. Что произойдет с расчетами в строке Петрова П.П., если вы измените его ставку с 10% на 15%, не меняя формулы вручную? Почему так происходит?
Практическое занятие №2
Тема: Расчет размера допустимого кредита с учетом уровня дохода.
Цель занятия: Научиться рассчитывать максимальную сумму кредита, используя логическую функцию ограничения (ЕСЛИ / IF) в электронных таблицах.
Теоретическая часть: Банк не может выдать человеку кредит больше, чем тот сможет выплачивать. Главное правило безопасности: ежемесячный платеж по всем кредитам не должен превышать 40–50% от официального дохода клиента. В электронных таблицах для таких проверок используется функция ЕСЛИ (в англ. версии — IF). Она позволяет компьютеру принять решение: если условие выполняется, показать одну цифру, если нет — другую или текстовое предупреждение.
Задание для студентов:
1. Создайте таблицу по образцу:
	ФИО
	Месячный доход (руб.)
	Желаемая сумма кредита (руб.)
	Ставка (% годовых)
	Срок (мес.)

	Иванов И.И.
	60 000
	300 000
	18
	36

	Петров П.П.
	45 000
	500 000
	15
	60

	Сидорова А.А.
	90 000
	700 000
	16
	24


2. Настройте формат ячеек со всеми денежными суммами: Денежный, символ ₽, 0 знаков после запятой (целые рубли).
3. Добавьте справа столбец «Макс. доступная сумма». В нем нужно рассчитать лимит, который банк готов дать клиенту исходя из его зарплаты. Допустимый платеж возьмем как 50% от дохода. Формула для первой строки (для Иванова): =[Доход] * 0,5 * [Срок] (Программа посчитает, сколько всего денег человек отдаст банку за весь срок, если будет платить ровно половину зарплаты). Протяните формулу на всех клиентов.
4. Добавьте еще один столбец «Решение банка». Здесь мы сравним то, что клиент хочет взять, с тем, что ему доступно. Используйте логическую функцию. Формула для первой строки: =ЕСЛИ([Желаемая сумма] <= [Макс. доступная сумма]; "Одобрить"; "Отказать") (Если желаемая сумма меньше или равна доступной — пишем "Одобрить", во всех остальных случаях — "Отказать"). Протяните формулу вниз.
Вопросы для проверки:
1. Если у Петрова П.П. поднять месячный доход до 80 000 рублей, изменится ли автоматически значение в столбце «Макс. доступная сумма»? Почему?
2. Что напишет программа в столбце «Решение банка», если клиент захочет взять в кредит ровно столько, сколько позволяют его расчеты (суммы будут равны)?
3. Какую роль выполняет оператор при вводе таких данных, если информация о доходах поступает из защищенной базы данных налоговой службы?

Практическое занятие №3
Тема: Безопасное использование сберегательных инструментов
Цель занятия:
· Научиться сравнивать банковские предложения, используя формулы для расчета простых процентов.
· Отработать навыки форматирования таблиц для наглядного сравнения финансовых продуктов.
· Понять разницу между номинальной ставкой и реальным доходом (налог на вклады).
Теоретические сведения 
Сберегательный инструмент — это способ сохранения денег в банке под процент. Для оператора ИС важно понимать два базовых понятия:
1. Простой процент. Начисляется только на первоначальную сумму вклада. Формула дохода за год: $Доход = Сумма \times Ставка$.
2. Налог на доходы по вкладам. В Российской Федерации существует налог на процентный доход. Он рассчитывается не со всей суммы вклада, а только с прибыли (процентов), превышающей необлагаемый лимит. Необлагаемый лимит зависит от ключевой ставки ЦБ РФ. Упрощенно его можно представить как: $1 000 000 \text{ руб.} \times Максимальная\_ключевая\_ставка\_за\_год$. Для выполнения задания примем упрощенную модель налогообложения: если годовой доход превышает 80 000 рублей, то с суммы превышения удерживается налог 13%.
Задание для студентов:
1. Создайте новую таблицу. Оформите заголовок: «Сравнение условий банковских вкладов».
2. Заполните исходные данные по трем вымышленным банкам:
	Параметр
	Банк "Север"
	Банк "Юг"
	Банк "Восток"

	Сумма вклада (руб.)
	500 000
	1 200 000
	800 000

	Ставка (% годовых)
	14%
	16%
	15%

	Срок (мес.)
	12
	6
	12


3. Настройте форматы ячеек: денежные суммы — Денежный, проценты — Процентный.
4. Добавьте справа столбцы для расчетов каждого банка:
· Доход до налогов: =[Сумма] * [Ставка] * ([Срок]/12).
· Налог (13%): используйте функцию ЕСЛИ. Если [Доход] > 80000, то ( [Доход] - 80000 ) * 0,13, иначе 0. (Формула: =ЕСЛИ([Доход]>80000; ([Доход]-80000)*0,13; 0))
· Чистый доход: =[Доход] - [Налог].
· Итоговая сумма к выдаче: =[Сумма вклада] + [Чистый доход].
5. Примените к таблице светло-зеленую заливку для ячейки с самой большой итоговой суммой (инструмент «Условное форматирование»).
Вопросы для проверки:
1. Почему у клиента Банка «Юг», несмотря на самую высокую процентную ставку (16%), чистый доход оказался ниже или сопоставим с другими? Как повлиял срок вклада?
2. Что произойдет с ячейкой налога, если изменить ставку Банка «Север» с 14% на 20%? Автоматически ли пересчитается значение?
3. Зачем оператору ИС при вводе данных о вкладе разделять «Грязный» доход и «Чистый» доход в разных колонках базы данных? Кому нужна эта информация раздельно?
Практическое занятие № 4. 
Тема: Страхование имущества
Цель занятия:
· Научиться рассчитывать стоимость страхового полиса с использованием коэффициентов риска.
· Отработать навыки использования функции СУММПРОИЗВ (SUMPRODUCT) для автоматического расчета итоговой стоимости по нескольким параметрам.
· Закрепить правила ввода текстовых данных (категорий) в информационные системы.
Теоретические сведения Страхование — это способ защиты от финансовых потерь при наступлении непредвиденных событий (пожар, затопление, кража). Для оператора ИС важно понимать структуру формирования цены полиса:
1. Страховая сумма ($S$): рыночная стоимость имущества, которую хочет защитить клиент.
2. Базовый тариф ($T$): процент от страховой суммы, который устанавливает компания (например, 0,5%).
3. Коэффициенты риска ($K$): множители, которые увеличивают или уменьшают цену в зависимости от условий. Например, наличие пожарной сигнализации снижает риск (коэффициент < 1), а деревянный дом увеличивает его (коэффициент > 1). Итоговая цена страховки называется страховой премией. В простых моделях она вычисляется как произведение всех факторов.
Задание для студентов:
1. Создайте новую таблицу со следующими столбцами:
· Объект страхования (квартира / частный дом)
· Материал стен (Кирпич / Дерево / Панель)
· Наличие сигнализации (Да / Нет)
· Рыночная стоимость объекта (руб.)
· Базовый тариф (%) | Коэффициент материала | Коэффициент защиты | Итоговый коэффициент | Страховая премия (руб.) |
2. Заполните данные для трех клиентов:
· Клиент 1: Квартира, Панель, Сигнализация есть, Стоимость 6 000 000 ₽.
· Клиент 2: Дом, Дерево, Сигнализации нет, Стоимость 8 000 000 ₽.
· Клиент 3: Квартира, Кирпич, Сигнализация есть, Стоимость 12 000 000 ₽.
3. Настройте проверку данных (Data Validation) для столбцов «Объект», «Материал» и «Сигнализация», чтобы оператор мог выбирать значения только из выпадающего списка и не мог ввести текст с ошибкой.
4. Пропишите справочные коэффициенты в свободных ячейках листа (вне таблицы):
· За материал: Кирпич = 0,9; Панель = 1,0; Дерево = 1,5.
· За защиту: Сигнализация Да = 0,8; Нет = 1,2.
· Базовые тарифы: Квартира = 0,3%; Дом = 0,7%.
5. Используя функцию поиска соответствия (ВПР/VLOOKUP) или логическую функцию ЕСЛИ, автоматически подтягивайте нужные коэффициенты в строки клиентов на основе выбранных ими параметров.
6. Рассчитайте «Страховую премию» по формуле: [Стоимость] * [Базовый тариф] * [Коэфф. материала] * [Коэфф. защиты] (Не забудьте разделить процент тарифа на 100 при расчете).
7. Примените денежный формат к колонкам со стоимостью и премией.
Вопросы для проверки:
1. У какого клиента самая дорогая страховка? Почему сочетание «Деревянный дом + отсутствие сигнализации» дает самый высокий результат?
2. Если вы измените рыночную стоимость квартиры Клиента 3 с 12 млн до 15 млн рублей, изменится ли значение в столбце «Итоговый коэффициент»? А в столбце «Страховая премия»? Объясните разницу между относительной величиной (проценты/коэффициенты) и абсолютной (деньги).
3. Какую ошибку совершит оператор, если введет слово «деревЯнный» через «Я» вместо стандартного «Дерево» из справочника, и как функция ВПР отреагирует на такую опечатку?
Практическое занятие № 5.
Тема: Налоговая декларация

Цель занятия:
· Научиться рассчитывать налог к уплате или возврату, используя несколько условий.
· Отработать навыки консолидации данных из разных источников (доходы + право на вычеты) в одной таблице.
· Закрепить умение использовать функцию СУММ для автоматического подсчета итогов за год.
Теоретические сведения Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) — это основной вид прямого налога в России. Обычно он составляет 13% от заработка. Работодатель удерживает этот налог автоматически, но если у гражданина были дополнительные доходы или есть право на налоговый вычет, ему необходимо подать декларацию. 
Налоговый вычет — это сумма, которая уменьшает налоговую базу (часть зарплаты, с которой берется налог). Оператору ИС важно помнить базовое правило: $Сумма\_к\_уплате = (Общий\_доход - Вычеты) \times Ставка$
Основные виды вычетов для практики:
1. Стандартный вычет на ребенка: предоставляется ежемесячно родителям до тех пор, пока их доход с начала года не превысит 350 000 рублей. На первого и второго ребенка — по 1 400 рублей в месяц.
2. Социальный вычет (обучение): позволяет вернуть часть денег, потраченных на свое обучение или обучение детей. Лимит расходов для расчета — 110 000 рублей в год (согласно актуальным нормам законодательства РФ).
Задание для студентов:
1. Создайте новую книгу. Оформите лист «Данные сотрудника».
· ФИО: Смирнов А.В.
· Месячный оклад: 55 000 руб.
· Количество детей: 2.
· Расходы на обучение ребенка за год: 90 000 руб.
2. Создайте лист «Расчет за год». Постройте таблицу доходов по месяцам (Январь – Декабрь):
· Столбец A: Месяц.
· Столбец B: Зарплата (протяните значение 55 000 вниз).
· Столбец C: Доход нарастающим итогом (=[Зарплата_текущая] + [Доход_за_прошлый_месяц]).
· Столбец D: Стандартный вычет на двоих детей. Используйте формулу с условием: если [Доход нарастающим итогом] < 350000, то 1400 * 2, иначе 0. (Формула: =ЕСЛИ(C2<350000; 2800; 0)).
3. Внизу таблицы добавьте строку «Итого за год»:
· Общий доход за год: =СУММ(B2:B13).
· Сумма всех стандартных вычетов: =СУММ(D2:D13).
4. Ниже рассчитайте итоговые показатели налоговой декларации:
· Налоговая база: [Общий доход] - [Сумма вычетов] - [Расходы на обучение]. (Внимание: расходы на обучение вводятся как фиксированное число, так как они меньше лимита в 110 000 руб. Если бы они были больше, нужно было бы ограничивать их функцией МИН).
· Налог удержанный (работодателем): [Общий доход] * 0,13 (без учета вычетов).
· Налог исчисленный (правильный): [Налоговая база] * 0,13.
· Сумма к возврату (+) или доплате (-): [Налог удержанный] - [Налог исчисленный].
5. Примените форматирование: выделите отрицательное значение в последней строке красным цветом шрифта.
Вопросы для проверки:
1. В каком месяце (по счету) стандартный вычет на детей стал равен нулю? Почему программа перестала его начислять?
2. Как изменится сумма «Налог к возврату», если поднять зарплату сотруднику до 70 000 рублей? Увеличится возврат или уменьшится? Почему?
3. Зачем оператору при заполнении электронной формы декларации разделять «Доход нарастающим итогом» и просто «Зарплату за месяц», если можно сразу считать годовой доход? Кому важна эта промежуточная информация?

Практическое занятие № 6
Тема: Тест по основам финансовой грамотности
Инструкция: Выберите один правильный вариант ответа в каждом вопросе.
1. Что такое «финансовая подушка безопасности»? 
а) Деньги, отложенные на покупку нового автомобиля или отпуск.
 б) Сумма денег, равная 3–6 месячным расходам семьи, хранящаяся на легкодоступном счете для непредвиденных ситуаций (потеря работы, болезнь). 
в) Кредитный лимит по банковской карте. 
г) Страховой полис от пожара и затопления.
2. Чем дебетовая банковская карта принципиально отличается от кредитной?
 а) Дебетовая карта позволяет платить только в интернете, а кредитная — в магазинах
б) С дебетовой карты вы тратите свои собственные деньги, лежащие на счету, а с кредитной — деньги банка в долг.
в) За покупки по дебетовой карте всегда начисляется кэшбэк, а по кредитной — нет. 
г) На дебетовую карту нельзя получать зарплату.
3. Как работает сложный процент при вкладе в банке? 
а) Проценты начисляются только на ту сумму, которую вы положили изначально. 
б) Банк забирает часть процентов себе в качестве комиссии каждый месяц.
в) Проценты начисляются не только на начальную сумму, но и на проценты, заработанные в предыдущие периоды («проценты на проценты»). 
г) Это когда ставка по вкладу меняется каждый день случайным образом.
4. Вы получили СМС: «Ваша карта заблокирована. Для разблокировки переведите 500 рублей на этот номер». Как правильно поступить?
 а) Перевести деньги, чтобы быстрее вернуть доступ к своим средствам.
б) Позвонить по официальному номеру телефона, указанному на обратной стороне вашей карты, и уточнить информацию у поддержки банка.
 в) Отправить ответное сообщение с данными паспорта. 
г) Переслать это сообщение друзьям, чтобы предупредить их.
5. Какой из перечисленных вариантов является пассивным доходом? 
а) Заработная плата за отработанные часы в офисе. 
б) Премия за перевыполнение плана продаж. 
в) Доход от сдачи собственной квартиры в аренду или проценты по банковскому вкладу. 
г) Оплата за разовую помощь соседу (починить кран).
6. Если годовая инфляция составляет 10%, а банк предлагает вклад под 8% годовых, что произойдет с покупательной способностью ваших денег через год? 
а) Она вырастет, так как сумма на счету увеличится. 
б) Она снизится, так как цены растут быстрее, чем капают проценты в банке. 
в) Она останется прежней. 
г) Инфляция никак не влияет на банковские вклады.
7. Для чего нужен ИНН (Идентификационный номер налогоплательщика)
а) Для получения скидок в продуктовых магазинах.
б) Для учета налоговых платежей граждан и организаций государством. 
в) Для регистрации в социальных сетях. 
г) Для проезда в общественном транспорте.
Ключи к тесту:
1 — б 2 — б 3 — в 4 — б 5 — в 6 — б 7 — б


КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ
	Оценки
	Критерии оценок

	«5»
	- обучающийся подбирает необходимые для выполнения предлагаемых работ источники знаний (литература, материалы, инструменты), показывает необходимые для проведения практической работы теоретические знании. Правильно оформлена практическая часть работа, соблюдена технологическая последовательность выполнения данного вида работ. Работа оформлена аккуратно.

	«4»
	- практическая работа выполняется обучающимся в  полном объёме и самостоятельно. Обучающийся использует указанные преподавателем источники  информации. Могут быть неточности и небрежность в оформлении работы. Работа показывает знания обучающимися основного теоретического материала, но имеются незначительные ошибки при оформлении практической части работы. 

	«3»
	 - обучающийся  выполняет  и оформляет практическую работу  полностью с помощью преподавателя или хорошо подготовленных и уже выполнивших на «отлично» данную работу других обучающихся. 

	«2»
	- практическая работа  не выполнена полностью за отведенное  время по неуважительной причине.
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